
 
 

 
 
 

 

ENTREPRISE 

Le Comité Départemental de Tennis des Bouches du Rhône est une association dont le rôle est l’administration, 

le développement et la promotion du Tennis et des disciplines associées (Para-tennis, Beach Tennis, Padel, 

Pickleball et Courte Paume) dans le département.  

Le Comité départemental de tennis est soumis aux statuts et règlements de la Fédération Française de Tennis et 

de la Ligue de Provence Alpes Côte d’Azur qui ont valeur obligatoire pour lui, et il est administré conformément 

aux règles fixées par les règlements administratifs de la FFT. Le Comité 13 compte 176 clubs et plus de 44 000 

licenciés et emploi six salariés. 

Le Comité départemental de tennis recherche aujourd’hui un (e) comptable unique à temps partiel  

MISSIONS 
 

- Préparer toute la Comptabilité sur le logiciel informatique fourni par la Fédération (Sage), 
- Procéder à l’enregistrement comptable. 
- Concevoir toute l’organisation comptable du Comité avec l’aide de la trésorière 
- Préparer la paie tous les mois pour le prestataire 
- Préparer et effectuer tous les paiements après validation par la trésorière,  
- Faire les états de rapprochement bancaire 
- Préparer la situation budgétaire (mensuel) 
- Préparer et effectuer l’inventaire comptable au 31 aout 

 

CONNAISSANCES et COMPETENCES REQUISES 

- Compétences organisationnelles et capacité à gérer plusieurs tâches simultanément. 
- Maîtrise des outils informatiques et des logiciels de bureau (Microsoft Office, Excel, etc.). 
- Capacité à travailler de manière autonome et en équipe. 
- Sens aigu de la confidentialité et de la discrétion. 

QUALITES REQUISES 

- Autonomie 
- Organisé (e) 
- Polyvalent (e) 
- Sens de la discrétion (confidentialité) 

- Une expérience préalable dans un poste similaire est un atout. 

CONDITIONS DE TRAVAIL  

-  CDI temps partiel à pourvoir dès que possible entre 18h et 21h / semaine  

-  Statut non-cadre taux horaire brut entre 16€ à débattre selon expérience 

-  Poste basé à Cabriès Parc Club Arbois – RD 543 13480 CABRIES 

Les candidatures sont à adressés à : 

 

Madame Anita COTINI Trésorière générale du Comité 13 : anita.cotini@fft.fr 

 

Date limite de candidature : 15 janvier 2025 
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